План работы заместителя директора по УВР по методической теме школы: «Новые информационные технологии как условие повышения качества образования».
	№
	Содержание работы
	Сроки проведения

	Август

	1
	Смотр готовности учебных кабинетов к началу учебного года.
	26

	2
	Обсуждение плана проведения Дня Знаний.
	26

	3
	Комплектование школьной библиотеки учебниками и методической литературой.
	29

	4
	Уточнение недельной нагрузки учителей-предметников.
	29

	5
	Проведение педагогического совета по теме: "Утверждение учебно-воспитательного плана школы на учебный год".
	30

	Сентябрь

	1
	Совещание по первому дню занятий.
	1

	2
	Совещание при завуче по оформлению и ведению классного журнала (инструктаж).
	До 3

	3
	Оформление табеля учёта рабочего времени педагогов.
	До 4

	4
	Совещание методсовета по утверждению планов методических объединений учителей.
	6

	5
	Проверка личных дел учащихся.
	До 7

	6
	Оформление школьной документации.
	До 10

	7
	Собеседование с учителями по тематическому планированию. Сроки сдачи рабочих программ до 10.
	До 10

	8
	Составление графика написания диктантов, лабораторных работ на первую четверть.
	12

	9
	Выдача и оформление журналов факультативных занятий и кружковой работы. Проведение инструктажа по ведению классных журналов.
	До 14

	10
	Составление графика проверки классных журналов, дневников, тетрадей.
	До 15

	11
	Проведение мониторингового обследования учащихся 1 и 5 классов.
	23,24

	12
	Работа с молодым специалистом: посещение уроков и оказание методической помощи.
	2 раза в неделю

	13
	Оформление и ведение журнала учёта пропущенных и замещённых уроков.
	1-30

	14
	Проведение предметной недели по технологии.
	5-10

	15
	Контроль за работой со слабоуспевающими учениками.
	10-30

	16
	Посещение уроков.
	15-30

	17
	Проведение контрольных срезов (повторение) с целью контроля качества образования.
	20-30

	18
	Наблюдение за выполнением учебных программ (посещение уроков, проверка классных журналов, дневников, тетрадей, беседы с учителями-предметниками).
	По графику

	19
	Совещание ШМО учителей.
	По графику

	20
	Совещание при завуче с классными руководителями, преподавателями.
	2-я, 4-я неделя

	21
	Осенний кросс.
	16-18

	22
	Проведение заседаний М/О с посещением уроков.
	По графику

	Октябрь

	1
	Оформление табеля учёта рабочего времени педагогов.
	До 4

	2
	Подготовка в 4 и 9 классах к аттестационному тестированию.
	1-30

	3
	Приём отчёта от библиотекаря о количестве читателей по отдельным классам.
	До 5

	4
	Подготовка к участию в конкурсе "Русский медвежонок".
	1-30

	5
	Посещение уроков.
	1-25

	6
	Контроль за работой со слабоуспевающими и одаренными учащимися.
	1-30

	7
	Подготовка и проведение предметной недели русского языка и литературы.
	24-29

	8
	Подготовка к педагогическому совету.
	1-15

	9
	Приём родителей по вопросам учебно—воспитательной деятельности.
	1-30

	10
	Соревнование классов по баскетболу.
	21-23

	11
	Контроль за выполнением учебных программ.
	По графику

	12
	Проверка классных журналов (объективность выставления оценок за четверть, правильность оформления журналов), дневников, тетрадей.
	15-18

	13
	Совещание при завуче о качестве преподавания (после посещения уроков учителей).
	2-я,4-я неделя

	14
	Проведение педсовета об аттестации учителей.
	28

	15
	Проведение заседаний М/О с посещением открытых уроков.
	По графику

	Ноябрь

	1
	Приём отчётов учителей и классных руководителей за первую четверть. Проверка выполнения учебных программ.
	1-5

	2
	Смотр—конкурс школьных кабинетов.
	3-5

	3
	Отчёт за первую четверть.
	До 6

	4
	Педагогический совет по вопросу: "О внедрении ФГОС в основной школе" и о подведении итогов первой четверти.
	11

	5
	Контроль за работой М/О.
	По графику

	6
	Посещение уроков (классно—обобщающий контроль).
	1-30

	7
	Посещение и анализ уроков аттестуемого учителя.
	5-25

	8
	Круглый стол на тему: «Использование ИКТ на уроках».
	24

	9
	Подготовка и проведение недели физики.
	14-19

	10
	Соревнования по волейболу.
	18-20

	11
	Проведение заседаний М/О с посещением уроков учителей.
	По графику

	12
	Общешкольное родительское собрание.
	22

	13
	Совещание при завуче по плану.
	2-я, 4-я недели

	Декабрь

	1
	Оформление табеля учета рабочего времени.
	До 4

	2
	Заполнение бланка заказа на учебную и методическую литературу (работа с библиотекарем).
	До 15

	3
	Посещение уроков, классно-обобщающий контроль.
	1-25

	4
	Индивидуальная работа с учащимися (просмотр тетрадей, дневников, беседы с учителями и учащимися).
	1-25

	5
	Контроль за работой со слабоуспевающими, одаренными детьми.
	1-30

	6
	Подготовка к педагогическому совету.
	1-30

	7
	Соревнования по гимнастике.
	16-18

	8
	Приём отчётов учителей и классных руководителей за вторую четверть.
	25-30

	9
	Подготовка к районным олимпиадам.
	По графику

	10
	Подготовка и проведение предметной недели по биологии.
	19-24

	11
	Посещение уроков учителей по плану М/О, заседание М/О.
	По графику

	12
	Контроль за прохождением учебных программ.
	По графику

	13
	Административные контрольные срезы за вторую четверть (первое полугодие).
	По графику

	14
	Малый педсовет: "Итоги успеваемости за вторую четверть (первое полугодие)".
	По графику

	15
	Совещание при завуче.
	2-я, 4-я недели

	Январь

	1
	Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.
	До 4

	2
	Контроль за работой со слабоуспевающими, одарёнными детьми.
	1-28

	3
	Совещание методсовета.
	14

	4
	Посещение уроков с последующим анализом качества обучения.
	1-28

	5
	Проверка классных журналов.
	По графику

	6
	Подготовка документов аттестуемого учителя.
	До 10

	7
	Проведение лыжных соревнований.
	27-29

	8
	Проведение заседаний М/О с посещением уроков учителей.
	По графику

	9
	Составление графика диктантов, контрольных на третью четверть.
	По графику

	10
	Проверка журналов.
	По графику

	11
	Совещания при завуче.
	2-я, 4-я недели

	Февраль

	1
	Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.
	До 4

	2
	Контроль за работой со слабоуспевающими, одарёнными детьми.
	1-28

	3
	Совещание методсовета.
	14

	4
	Посещение уроков.
	1-28

	5
	Проверка классных журналов.
	По графику

	6
	Проведение заседаний М/О с посещением и анализом уроков учителей.
	По графику

	7
	Проведение классных родительских собраний.
	По графику

	8
	Подготовка и проведение предметной недели по татарскому языку и литературе.
	9-15

	9
	Проведение спортивного праздника "А ну-ка, парни!"
	13-21

	10
	Совещание при завуче.
	2-я, 4-я недели

	Март 

	1
	Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.
	До 4

	2
	Подготовка к экзаменам: знакомство учащихся и их родителей с Положением об итоговой аттестации выпускников (собрание), составление списков учащихся для сдачи экзаменов по выбору.
	При получении положения

	3
	Посещение уроков.
	1-20

	4
	Проведение соревнования по волейболу (по классам).
	18-20

	5
	 Проверка кружковой работы.
	1-30

	6
	Проведение классных родительских собраний.
	1-20

	7
	Проведение педсовета.
	По графику

	8
	Административные контрольные срезы за третью четверть.
	По графику

	9
	Совещание учителей и классного руководителя выпускного класса.
	При получении положения

	10
	Заседание М/О по теме: "Требование к современному уроку".
	По графику

	11
	Проверка классных журналов.
	По графику

	12
	Анализ работы по методической теме школы на совещании при завуче.
	2-я, 4-я недели

	Апрель 

	1
	Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.
	До 4

	2
	Контроль за работой М/О.
	1-30

	3
	Посещение уроков.
	1-30

	4
	Ведение журнала учёта пропущенных и заменённых уроков с последующим анализом.
	1-30

	5
	Составление расписания экзаменов, подготовка папок с экзаменационными материалами.
	В течение месяца

	6
	Проведение игры "Зарница".
	28-30

	7
	Проведение общешкольного родительского собрания.
	До 22

	8
	Подготовка стенда "Готовься к экзаменам".
	В течение месяца

	9
	Заседание М/О с посещением уроков учителей и с последующим анализом по методической теме учителей".
	До 25

	10
	Совещание при завуче. Анализ проделанной работы за год по методической теме школы.
	29

	
	
	

	Май 

	1
	Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.
	До 4

	2
	Подготовка проекта графика отпусков педагогов.
	До 20

	3
	Посещение уроков.
	

	4
	Методическое совещание: "Новые технологии в образовании для повышения качества образования".
	5

	5
	Проведение педсовета по теме.
	16

	6
	Подготовка к проведению итоговых экзаменов в выпускном классе.
	С 18

	7
	Комплектование курсов повышения квалификации на новый учебный год.
	До 25

	8
	Прием документов от учителей на повышение квалификационной категории.
	До 25

	9
	Итоговые родительские собрания.
	До 29

	10
	Проведение весеннего кросса.
	11-13

	11
	Приём отчётов учителей и классных руководителей за четвертую четверть и год.
	20-25

	12
	Проверка классных журналов.
	По графику

	13
	Планирование работы на следующий учебный год.
	В течение месяца

	14
	Совещание при завуче об итогах работы за год.
	4-я неделя

	Июнь

	1
	Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.
	До 4

	2
	Подведение итогов экзаменов.
	До 3

	3
	Контроль за оформлением документов (аттестаты, грамоты).
	До 3

	4
	Проведение выпускного вечера.
	4

	5
	Приём отчётов по результатам итоговой аттестации.
	

	6
	Планирование работы на следующий учебный год.
	В течение месяца


